
基督教銘恩堂九龍灣堂 

崇拜司事長、司事/招待指引 

 

司事衣著須知︰事奉者請穿著整齊端正，請穿長褲、姊妹若穿裙要及膝、穿鞋襪。 

不宜穿背心、露肩或透視之上衣。不宜穿太貼身之衣服。 

      事奉人員請為自己的心靈和參與的聚會禱告守望，讓眾人焦點對準神。 

崇
拜
前
準
備 

⚫ 帶名牌、探熱、消毒雙手 

⚫ 可將隨身物品放於禮堂後方儲物櫃內，司事長鎖好及保管鎖匙 

⚫ 崇拜前於走廊開設兩張長枱作司事枱 

⚫ 事奉人員到齊後同心禱告，由司事長帶領祈禱 

司事長 司事/招待 

⚫ 開啟禮堂冷氣、電燈 

⚫ 開啟投影機、音響器(A房和走

廊)、電視機(禮堂兩部、大門壁

報一部) 

⚫ 將玻璃門磁石鎖設為開鎖緊

(Unlock) 

⚫ 檢查探熱機、消毒用品及人名單 

⚫ 於司事枱準備以下物

品︰  

◼ 簽到板 

◼ 探熱器 

◼ 筆 

◼ 收集箱 

◼ 奉獻封 

◼ 各款報名表及宣傳品 

◼ 新人表及貼紙 

◼ 程序表 

◼ 消毒用品 

◼ 詩歌紙(大字版) 

◼ 講章(如有) 

 

崇
拜
前
二
十
分

鐘 

⚫ 準備講員水杯(暖水或熱茶) 

⚫ 留意座位編排情況(行距) 

⚫ 先請會友探熱和消毒雙手 

⚫ 協助會友使用簽到，詢問他們下週返崇拜日子作

紀錄 

⚫ 主動識別及關心新來賓 

⚫ 協助新朋友填寫嘉賓留名表(可於崇拜報告時間交

回) 

⚫ 於簽到板上寫上     作記號 

 

唱
詩
敬
拜
時

段 

⚫ 請來賓安靜入座(避免於祈禱及

默想時間入座) 

⚫ 開始點算遲到人數 

⚫ 遲到者於 A房及禮堂外走廊唱詩 

講
道
開

始 

⚫ 關上禮堂大門 

⚫ 讀經時請遲到者可進禮堂 
⚫ 到禮堂後排事奉人員座位聽道 

回
應
詩
及
奉
獻 

⚫ 於唱回應詩或報告時間點算聚會

總人數 

⚫ 按主席指示收取奉獻 

⚫ 詳見「收奉獻指引」 

⚫ 協助傳道收回嘉賓留名表 



崇
拜
完
結 

⚫ 於聚會人數記錄板填上出席人數 

⚫ 按情況關閉冷氣、電燈、投影

機、電視機及大門 

⚫ 將玻璃門磁石鎖設為上鎖(LUCK) 

⚫ 將司事枱收拾裝理才離去 

 


